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УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

05 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                           № 31/2018-р
Про затвердження паспортів бюджетних програм Дунаєвецької міської ради на 2018 рік 

Відповідно до п. 6 частини 5 ст.22 Бюджетного кодексу України, Закону України від 07 грудня 2017 року № 2246-VIII «Про Державний бюджет України на 2018 рік» та «Правил складання паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання», затверджених наказом Міністерства фінансів України від 26 серпня 2014 року № 836, рішення сесії Дунаєвецької міської ради від 22 грудня 2017 року № 10-32/2017р  «Про міський бюджет на 2018 рік»

 1. Затвердити паспорти бюджетних програм Дунаєвецької міської ради на 2018 рік за ТПКВКМБ 

· 0110150 «Організаційне, інформаційно – аналітичне та матеріально – технічне забезпечення діяльності обласної ради, районної ради, районної у місті ради (у разі її створення), міської, селищної, сільської рад»,

· 0112110 «Первинна медична допомога населенню»,

· 0112140 «Програми і централізовані заходи у галузі охорони здоров’я»,

· 0113100 «Надання соціальних та реабілітаційних послуг громадянам похилого віку, особам з інвалідністю, дітям з інвалідністю в установах соціального обслуговування»,

· 0113190 «Соціальний захист ветеранів війни та праці»,

· 0113240 «Інші заклади та заходи»,

· 0114030 «Забезпечення діяльності бібліотек»,

· 0114060 «Забезпечення діяльності палаців і будинків культури, клубів, центрів дозвілля та інших клубних закладів»,

· 0114080 «Інші заклади та заходи в галузі культури і мистецтва»,

· 0116030 «Організація благоустрою населених пунктів»,

· 0117460 «Утримання та розвиток автомобільних доріг та дорожньої інфраструктури»,

· 0118310 «Запобігання та ліквідація забруднення навколишнього природного середовища».

2. Затвердити паспорт бюджетної програми на 2018 рік по фінансовому управлінню Дунаєвецької міської ради за ТПКВКМБ 

· 3710160 «Керівництво і управління у відповідній сфері у містах (місті Києві), селищах, селах, об’єднаних територіальних громадах».

Міський голова


  




В.Заяць 
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УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

05 лютого  2018 р. 
                        Дунаївці
                           № 32/2018-р

Про виділення коштів
За активну участь у житті  громади міста Дунаєвець та з нагоди  40 річчя  з  Дня народження  директора комунальної установи Дунаєвецької міської ради  «Дунаєвецька міська бібліотека» Сидорович Олени Анатоліївни

1. Виділити кошти  в сумі :

· 95.00 грн. для придбання пам’ятної адреси;

· 510.00 грн. для придбання  сувеніра подарункового;
· 200.00 грн. для придбання букета квітів.
2.  Фінансування видатків провести за рахунок коштів, передбачених в кошторисі видатків.

Міський голова                                                           В.Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

 07 лютого  2018 року

     Дунаївці                                  № 33/2018 р.                  

Про прийняття Паука Віктора Володимировича

для виконання безоплатних суспільно-корисних 

громадських робіт


Відповідно до направлення Дунаєвецького районного сектору з питань пробації Центрально-Західного міжрегіонального управління з питань виконання кримінальних покарань та пробації Міністерства юстиції та постанови Дунаєвецького районного суду від 04.01.2018 року, керуючись ст. 38, 42 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні" 

1. Прийняти гр. Паука Віктора Володимировича з 07.02.2018 року для відбування адміністративного стягнення у виді 30 годин громадських робіт при Дунаєвецькій міській раді.

2. На період відбування гр. Пауком  В.В. громадських робіт, призначаю наставником  старосту с. Миньківці Олійник Н.В.

3. Старості Олійник Н.В. ознайомити  порушника гр. Паука В.В. із правилами техніки безпеки при виконанні стягнення.

Міський  голова

                                                                   В. Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

07 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                           № 34/2018-р
Про внесення змін до кошторису видатків загального фонду міського бюджету 

В зв’язку з виробничою необхідністю 

Внести зміни до кошторису видатків по КПК 0113192 Надання фінансової підтримки громадським організаціям ветеранів і осіб з інвалідністю, діяльність яких має соціальну спрямованість, а саме:

 - зменшити призначення по одержувачу «Дунаєвецька районна організація всеукраїнської громадської організації інвалідів «Союз Чернобиль України» на суму 5 000 грн.;

- збільшити призначення по одержувачу коштів «Дунаєвецьке районне товариство інвалідів «Союз організації інвалідів України» на суму 5 000 грн.;

Міський голова
 

 




В.Заяць 


УКРАЇНА

Дунаєвецька МІСЬКА рада

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

07 лютого  2018 р.                           Дунаївці                                  № 35/2018-р
Про встановлення надбавки

за вислугу років

      В зв’язку з набуттям з 04 лютого 2018 року Горним Юрієм Юрійовичем, начальником відділу з питань праці та соціального захисту населення Дунаєвецької міської ради права на встановлення надбавки за вислугу років (стаж служби в органах місцевого самоврядування станом на 04.02.2018 року становить 5 років), керуючись ст.22 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Постановою Кабінету Міністрів України від 09.03.2006 р. № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів»


Встановити з 04.02.2018 року начальнику відділу з питань праці та соціального захисту населення Дунаєвецької міської ради Горному Ю.Ю. надбавку за вислугу років у розмірі 15 % до посадового окладу з урахуванням надбавки за ранг.

Міський голова
В. Заяць 

З розпорядженням ознайомлений        _______________

«___»   ________2018 р.


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

09 лютого 2018 р.                          Дунаївці                                     № 36/2018-р
Про створення  комісії з розгляду

звернення  гр. Наглюк В.М.    

З метою всебічного та повного розгляду звернення гр. Наглюк Вікторії Миколаївни щодо зменшення площі її земельної ділянки, керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве  самоврядування в Україні»

1. Створити комісію з розгляду звернення гр. Наглюк В.М. щодо зменшення площі земельної ділянки, яка знаходиться в її користуванні за адресою вул. Молодіжна 11, с. Зеленче Дунаєвецького району Хмельницької області у складі:

· Голова комісії  - Островський М.Г. – секретар міської ради

· Секретар комісії - Мудра І.О. – спеціаліст з питань містобудування та архітектури земельно-архітектурного відділу апарату виконавчого комітету міської ради

· Григор’єв О.М. – начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради;

· Кріль Ю.В. - депутат міської ради

· Макогончук В.В. - начальник земельно-архітектурного відділу апарату виконавчого комітету міської ради

· Мосьондз Н.В. – староста с. Зеленче

· Пантілімонов Я.А. – депутат міської ради

· Слободян О.С. – головний спеціаліст земельного відділу апарату виконавчого комітету міської ради.

2. Комісії у  термін до 21.02.2018 здійснити розгляд звернення                                гр. Наглюк В.М., за результатами розгляду скласти відповідного акта.

Міський голова                                                                               В. Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

12 лютого 2018 р.                            Дунаївці
                             № 37/2018-р

Про прийняття гр. Желтановської О.М. на проходження навчальної практики

Відповідно до статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» на підставі направлення на практику від 27.12.2017 № 726/17

1. Прийняти гр. Желтановську Ольгу Максимівну студентку другого курсу Хмельницького університету управління та права на проходження навчальної практики на період з 12.02.2018 року по 23.02.2018 року.

Підстава: направлення Хмельницького університету управління та права від 27.12.2017 №726/17.

2. Керівником практики призначити начальника юридичного відділу апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради Григор’єва Олега Васильовича.

Міський голова                     

                                                  В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

 12 лютого 2018 р. 
                      Дунаївці
                           № 38/2018-р

Про затвердження планів роботи відділів міської ради на I півріччя 2018 року

Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

1. Затвердити плани роботи відділів міської ради на I півріччя 2018 року (додається).

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету Г.І. Панасевич.
Міський голова







В.Заяць

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи загального відділу  апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЙНА ТА ВИКОНАВЧА РОБОТА ВІДДІЛУ

	1.1.
	Підготовка та участь в засіданнях виконавчого комітету , формування рішень  (проектів рішень та додатків до них) 
	що місяця

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.2.
	Протоколи засідань виконавчого комітету та додатків до них
	що місяця

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.3
	Участь у нарадах міського голови, формування доручень та збір  інформації про їх виконання
	що понеділка

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.4
	участь в комісіях, нарадах, заходах
	відповідно до плану-календаря заходів, які проводяться міською радою та виконавчим комітетом

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.5
	Підготовка та участь у заходах  контроль за їх проведенням
	збір інформації, запрошення на заходи, участь у заходах
	Начальник, загального відділу
	

	1.6.
	Підготовка та участь у апаратних нарадах
	щотижня

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.7.
	Ведення обліку за розпорядженнями основної діяльності та підготовка проектів розпоряджень міського голови
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник загального відділу
	

	1.8.
	Ведення обліку та виготовлення бланків доручень та заповітів для ведення нотаріальних дій старост сіл
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.9.
	Ведення обліку документів (інформаційні запити, листи) щодо виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації”
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.10.
	Ведення обліку документів (звернення про мітинги, демонстрації, акції, масові заходи в місті, громаді)
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.11.
	Підготовка  інформації про виконання делегованих повноважень.
	За І півряччя


	Начальник, загального відділу
	

	1.12.
	Контроль за виконанням  рішень виконавчого комітету міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.13
	Ведення та контроль за зверненнями (пропозиції, заяви, скарги) громадян та документи (листи, довідки, акти) з їх розгляду з особистого та другорядного характеру
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	1.14
	Приймання та опрацювання документів попередній розгляд, що надходять до міської ради
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.15
	реєстрація вхідних документів ; виготовлення реєстраційно-контроль-них карток до них
	щоденно

протягом 

I півріччя
	підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.16
	реєстрація вихідних (створюваних) документів; виготовлення реєстрацій-но-контрольних карток до них
	щоденно

протягом 

I півріччя
	підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.17
	Опрацювання та попередній розгляд електронної пошти (вхідні інформаційні листи, запити, звернення) та перенаправлення за належністю
	щоденно

протягом 

I півріччя
	підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.18
	Організація передачі документів та їх виконання та довідкова робота з документами
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.19
	Опрацювання та надсилання вихідних (створюваних) документів
	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.20
	Щоденний прийом громадян та консультування з питань видачі довідок різного характеру


	щоденно

протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.21
	Звіти про виконання плану роботи виконавчого комітету за І та  ІІ квартал
	протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	1.22
	Звіти про роботу із зверненнями громадян за І та ІІ квартал
	протягом 

I півріччя
	Начальник, та підбирач довідк. та інформац.

матеріалу довідок

загального відділу
	

	2.
	ПІДГОТОВКА ТА УЧАСТЬ У ЗАХОДАХ

	2.1
	День Соборності України
	22 січня
	Начальник, загального відділу
	

	2.2
	Річниця  виведення військ з Афганістану
	15 лютого
	Начальник, загального відділу


	

	2.3
	Міжнародний жіночий день
	8 березня
	Начальник, загального відділу
	

	2.4
	День працівників житлово-комунального господарства
	15 березня
	Начальник, загального відділу
	

	2.5
	День довкілля
	квітень
	Начальник, загального відділу
	

	2.6
	День пам’яті Чорнобильської трагедії
	26 квітня
	Начальник, загального відділу
	

	2.7
	День Перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	9 травня
	Начальник, загального відділу
	

	2.8
	День захисту дітей, Міжнародний день захисту дітей
	1 червня
	Начальник, загального відділу
	

	2.9
	День скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні
	22 червня
	Начальник, загального відділу
	

	2.10
	День молоді
	26 червня
	Начальник, загального відділу
	

	2.11
	День Конституції України
	28 червня
	Начальник, загального відділу
	

	3.
	ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНИМИ ЗАСОБАМИ  АПАРАТУ

	3.1
	Забезпечення апарату виконавчого комітету матеріально-технічними засобами(бум ага,файли,канцтоварами, закупка та ремонт компюторної техніки)
	Постійно

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	

	3.2
	Забезпечення до святкування та відзначення:  грамотами, подарунками, квітами (корзинами),сувенірною продукцією
	Постійно

протягом 

I півріччя
	Начальник, загального відділу
	


Начальник загального відділу апарату 

виконавчого комітету  Дунаєвецької 

міської ради






           В. Войтків

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу організаційної та кадрової роботи апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1.1.
	Відповідно до чинного законодавства організувати роботу щодо подачі електронної декларації посадовими особами органу місцевого самоврядування про доходи та зобов’язання фінансового характеру за 2017 рік.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.2.
	Контроль за присвоєння рангів посадовим особам органу місцевого самоврядування та надбавок за вислугу років.
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.3.
	Уточнення списків осіб працюючих інвалідів.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.4.
	Перегляд особових справ працівників та їх трудових книжок внесення відповідних змін (за потреби).
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.5.
	Організування навчання для посадових осіб міської ради (підвищення кваліфікації).
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.6.
	Організування навчання для керівників комунальних підприємств, установ, закладів які підпорядковані міській раді (підвищення кваліфікації).
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.7.
	Залучення студентів ВНЗ до проходження практики в органах місцевого самоврядування.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.8.
	Підготовка попереджень про закінчення контрактів із керівниками. Укладення нового контракту на відповідний термін.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	

	1.9.
	Підготовка розпоряджень міського голови з :

· особового складу;

· надання відпусток;

· відрядження;

· основної діяльності.
	Постійно
	Начальник, головний спеціаліст відділу організаційної та кадрової роботи
	


Начальник відділу організаційної та кадрової 

роботи апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради






А. Солярик
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

.
План роботи

відділу у справах дітей, молоді та спорту апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради

на І півріччя 2018 року

	№ п/п
	Назва заходу 
	Термін виконання 
	Виконавець 
	Примітка 

	1. 
	Розгляд заяв та звернень громадян
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	2. 
	Обстеження матеріально-побутових умов проживання кризових, багатодітних, малозабезпечених сімей громади
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	3. 
	Підготовка матеріалів на засідання опікунської ради
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	4. 
	Прийом заяв та підтверджуючих документів від батьків багатодітних сімей 
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	5. 
	Поновлення банку даних багатодітних сімей
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	6. 
	Консультування багатодітних сімей з питань надання їм пільг
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	7. 
	Збір документів по багатодітним матерям, які народили і виховали п’ять і більше дітей, для присвоєння почесного звання України  «Мати-героїня» 
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	8. 
	Поновлення банку даних сімей, які опинилися в СЖО
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	9. 
	Формування банку даних заяв та повідомлень про вчинення насильства в сім’ї
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	10. 
	Відвідування сімей, де існують випадки вчинення насильства
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	11. 
	Участь у спортивно-масових заходах
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	12. 
	Участь у судових засіданнях
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	13. 
	Вручення подарунків дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, які проживають на території громади, до Дня захисту дітей
	01.06.2018
	Началь-ник відділу
	

	14. 
	Підготовка проектів рішень виконавчого комітету міської ради
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	

	15. 
	 Розміщення на сайті міської ради матеріалів, спрямованих  на  пропагування   сімейних цінностей,  підвищення  рівня правової обізнаності,  соціального і правового захисту сімей.
	Постійно 
	Началь-ник відділу
	     


Начальник відділу  у справах дітей, молоді

 та спорту апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради





І.Блажеєва

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи земельно-архітектурного відділу апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1.1.
	Підготовка робіт щодо передачі земель сільськогосподарського призначення державної власності за межами населених пунктів у комунальну власність 
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.2.
	Оформлення документів по створенню громадських пасовищ населених пунктів об’єднаної територіальної громади
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.3.
	Оформлення документів на відведення земельних ділянок під створення громадських пасовищ
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.4.
	Оформлення документів під об’єктами нерухомого майна комунальної власності
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.5.
	Розроблення землевпорядної документації для організації земельних торгів
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.6.
	Підготовка додаткових угод до договорів оренди
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.7.
	Проведення інвентаризації земель сільськогосподарського призначення
	Постійно
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.8.
	Підготовка проекту на розроблення містобудівної документації
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.9.
	Організація та проведення громадських слухань
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	

	1.10.
	1. Вирішення поточних питань:

- Розроблення проектів рішень; 

- Заходи по упорядкуванню договорів оренди;

- Заходи по продажу земельних ділянок;

- Проведення конкурсів по визначенні суб’єкта господарської діяльності із виконання експертної грошової оцінки.

-Підготовка та видача довідок.


	Постійно
	Начальник, головний спеціаліст та спеціалісти  земельно-архітектурного відділу
	


Начальник земельно-архітектурного відділу

апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради






В. Макогончук
	ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова

___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу економіки, інвестицій та комунального майна апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року


	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ

	1
	        Проведення економічного аналізу та моніторингу  щодо виконання програми, планів соціально-економічного розвитку ОТГ, підготовка інформації  щодо виконання заходів Програми, Плану.
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	2
	      Забезпечення  реалізації політики економічного розвитку громади 
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	3
	     Проведення перевірки та економічний аналіз діяльності підприємств, установ та закладів, які належать до комунальної власності.
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	4
	     Здійснення обліку майна та ведення бази даних об’єктів комунальної власності Дунаєвецької  міської ради
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	5
	      Розроблення порядку виявлення безхазяйного майна, його обліку, зберігання та прийняття в комунальну власність Дунаєвецької міської ради
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	6


	      Здійснення моніторингу платежів за оренду комунального майна.


	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	7
	      Контролювати ефективне, цільове  використання і збереження закріпленого майна за комунальними закладами, установами, підприємствами;
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	8


	      Підготовка пропозицій щодо розвитку інвестицій в місті та громаді, підготовка інвестиційних проектів щодо об’єктів комунального майна, здійснення моніторингу інвестиційної діяльності в громади.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	9


	     Пприймати участь у заходах щодо створення сприятливих умов для залучення, використання та моніторингу міжнародної технічної допомоги з впровадження грантових проектів.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	10


	      Впровадження проекту "Громадський бюджет" 


	Постійно


	Головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	11
	      Здійснення регуляторної політики згідно затвердженого плану на 2018 р., ведення реєстру чинних регуляторних актів, оприлюднення  документів, підготовлених  у процесі здійснення регуляторної діяльності.
	Протягом

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	12
	       Розроблення  проекти рішень сесії міської ради, виконавчого комітету та підготовка розпоряджень  в межах своїх повноважень.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	13
	       Приймати участь в нарадах, семінарах, які стосуються роботи відділу економіки, інвестицій та комунального майна.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	14


	      Проведення конкурсів на право оренди майна, відповідно до поданих заяв
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	15


	     Здійснення обліку укладених договорів оренди, додаткових угод, договорів на відшкодування витрат
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	16
	     Підготовка та укладення проектів договорів оренди нерухомого майна
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	17
	      Відчуження об’єктів нерухомо майна, яке включене до переліку;


	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	18


	      Підготовка звітів, інформацій, листів та клопотань в установленому законодавством порядку.
	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу економіки, інвестицій та комунального майна
	

	Начальник відділу економіки, інвестицій та комунального 

майна апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради






      І. Кадюк



У відповідно

	ті до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 


	2

	Правова експертиза рішень виконкому 

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 



У відповідності до По

оження про ві

	діл

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 


	4

	Консультативна та методична допомога структурним відділам міської ради 

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 

Богуш Р.В.



У відповідності д

 Положенн

	 про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 


	6

	Надання письмових відповідей на  звернення громадян і  юридичних осіб

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 

Богуш Р.В.



Візування договорів та інших  до


У відповідності до Положення 

	ро відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 


	8

	Виїзди за зверненнями і скаргами  громадян

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 



Представництво інтересів міської ради  у су

	ах та інших установах, підприємствах, організаціях.

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 

Богуш Р.В.

	

Григор’єв 

.В

	

Участь у засіданнях  сесій та в

	конкому міської ради

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 

	

Виконання доручень міського голови, заступників міського голови, секретаря міської ради, керуючої справами виконк

	му.

	У відповідності до Положення про відділ

	І півріччя 2018 року 

	Григор’єв О.В 

Богуш Р.В.

	

	Начальник юридичного відділу



О.Григор’єв


ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова

___________ В.Заяць

«___»___________20__р

ПЛАН

роботи відділу інформаційно-технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1.1.
	Використання та впровадження у виконавчих органах міської ради програмного забезпечення і комп’ютерної техніки.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.2
	Визначення методів та способів збереження, обробки та передачі інформації.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.3
	Визначення напрямку подальшого розвитку, модернізації та сприяння реалізації комп’ютерно-технічного та комп’ютерно-інформаційного забезпечення в діяльності міської ради та її виконавчих органів.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.4
	Розгляд документів та звернень, що стосуються питань інформатизації.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.5
	Забезпечення та оснащення підрозділів міської ради обчислювальною, копіювально-розмножувальною технікою, програмними продуктами та організує їх експлуатацію.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.6
	Забезпечення супроводу програмного забезпечення.
	Протягом 

I півріччя
	Головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.7.
	Здійснення розмноження документації на копіювально-розмножувальній техніці.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення 
	

	1.8
	Розробка та друк кольорової поліграфії.
	Протягом 

I півріччя
	Головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.9.
	Проведення роботи з персоналом, працюючим на ПК, по ефективному використанню та бережливому ставленню до комп'ютерного обладнання.
	Протягом 

I півріччя
	Головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.10.
	Забезпечення функціонування офіційного сайту Дунаєвецької міської ради.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.11.
	Поточний ремонт компютерної техніки 
	Протягом 

I півріччя 
	Головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.12.
	Підготовка інформації у щотижневу газету Дунаєвецький вісник у розділ «Часопис громади»
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.13.
	Наповнення офіційного сайту інформацією про діяльність ОТГ.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.14.
	Підготовка відео-новин про життя громади, та вчасна їх подача на канал ФНБ.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	

	1.15.
	Розробка на офіційному сайті категорії «петиції» та підготовка її на роботі.
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу інформаційно-технічного забезпечення
	


Начальник відділу інформаційно-технічного 

забезпечення апарату виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради
Н.Фурман

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу реєстрації місця проживання, відділу реєстрації нерухомого майна,реєстратора фізичних та юридичних осіб підприємців,ЦНАПу апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	
	відділ реєстрації місця проживання 
	
	
	

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1.1.
	Відповідно до чинного законодавства організувати роботу щодо реєстрації та зняття з реєстраційного обліку громадян
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.2.
	Організувати роботу щодо видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.3.
	Формування інформації для Державного реєстру виборців.
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.4.
	Надання інформації до відділу статистики 
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.5.
	Організувати роботу щодо видачі довідок про реєстрацію та зняття з реєстрації місця проживання
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.6.
	Провести навчання для старост (за необхідності).
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	1.7.
	Прийняти участь у засіданнях виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради.
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу реєстрації місця проживання
	

	
	Відділ реєстрації нерухомого майна
	
	
	

	
	1. Питання організаційної роботи
(проведення колегій, нарад, стажувань та навчань; підготовка планів, інших заходів організаційного характеру тощо)


	
	
	

	1.1
	Відповідно до чинного законодавства організувати роботу щодо подачі електронної декларації спеціалістами відділу про доходи та зобов’язання фінансового характеру за 2017 рік.
	. до 1 квітня 2018 року
	Критюк К.М.
	

	1.2
	Забезпечити участь у проведенні навчань працівників організованих Головним територіальним управлінням юстиції в Хмельницькій області
	По мірі організаці навчань
	Критюк К.М
	


	1.3
	Забезпечити організацію проходження працівниками навчання з ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у Хмельницькій філії державного підприємства «Національні інформаційні системи» Міністерства юстиції України
	В місячний термін з моменту призначення
	Критюк К.М
	

	1.4
	Проводити внутрішні навчання у відділі державної реєстрації речових прав на нерухоме майно 
	В місячний термін з моменту призначення
	Критюк К.М
	

	1.5
	Проводити підготовку та оформлення реєстраційних справ до зберігання та передачі на зберігання відповідно до вимог законодавства
	Щомісячно, 

до 30 числа
	Критюк К.М
	

	2.
	Інформаційно-методична робота
	
	
	

	2.2
	(проведення аналізів та узагальнень; підготовка інформацій, звітів, роз'яснювальних та

методичних матеріалів тощо)
	Протягом трьох днів з моменту видачі документів з реєстраційної справи
	Критюк К.М.

Севастьянова А.М.

Дзюба Т.А.


	

	2.3
	Організувати направлення працівників відділу на семінари з проблемних питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та  ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у Хмельницькій філії Державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України.


	По мірі організації навчань
	Критюк К.Мg
	

	
	
	
	
	

	
	3. Питання взаємодії з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого
самоврядування
	
	
	

	3.1
	Забезпечити участь у спільних заходах з органами державної влади та місцевого самоврядування, установами й організаціями з метою обговорення та вирішення проблемних питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно
	В терміни погоджені з керівниками

органів влади та місцевого самоврядування
	Критюк К.М.
	

	3.2
	Участь в роботі апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради, колегій Дунаєвецької районної державної адміністрації


	В терміни погоджені з керівниками

органів влади та місцевого самоврядування
	Критюк К.М.
	

	3.3
	Провести організаційну роботу  по передачі архівних справ відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно
	Щомісячно до 30 числа
	Критюк К.М.
	

	3.4
	Забезпечити контроль за дотриманням фінансової та господарської дисципліни, схоронності майна
	постійно
	Критюк К.М.
	

	
	Реєстратор юридичних та фізичних осіб підприємців
	
	
	

	1.
	Ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців, та громадських формувань
	Протягом 

року
	Реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців


	

	2.
	Надання інформації з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	Протягом 

року
	Реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	

	3.
	Забезпечення прийому та видачу документів, пов'язаних з проведенням державної реєстрації, юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	Протягом 

року
	Реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	

	4.
	Забезпечення  ведення та зберігання 

 облікових справ
	Протягом 

року
	Реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	

	5.
	Вдосконалення системи у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців
	Протягом 

року
	Реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців
	

	
	Робота щодо ведення ЦНАП
	
	
	

	1.1
	Виконання вимог нормативно-правових актів
	Протягом першого півріччя
	Начальник. адміністратор
	

	1.2
	Опрацювання матеріалів,викладених на офіційному сайті Міністерства юстиції України,Хмельницької обл.
	Протягом року
	Начальник
	

	1.3
	Розгляд звернень,організацій,установ,з питань, що відносяться до компетенції ЦНАП.
	Протягом року
	Начальник. адміністратор
	

	1.4
	Публікації в засобах масової інформації щодо роботи Центру
	Протягом року
	Начальник
	

	1.5
	Веденняч ділового листування з питань, що належать до компетенції ЦНАПу.
	Протягом півріччя
	Начальник
	

	1.6
	Вивчення нових розпорядчих та нормативних актів з питань діяльності ЦНАП
	Протягом півріччя
	Начальник
	

	1.7
	Розроблення офіційного сайту ЦНАПу
	Протягом півріччя
	Начальник,адміністратор
	

	
	Організаційна робота та звітність
	
	
	

	2.1
	Подача звітності про роботу
	Постійно
	Начальник
	

	2.2
	Навчання працівників Центру,участь в тренінгах
	Постійно
	Працівники Центру
	

	2.3
	Контроль за виконанням розпорядчих документів
	Постійно
	Начальник
	

	2.4
	Участь в апаратних нарадах
	Постійно
	Начальник
	

	2.5
	Організація навчання для старост з питань видачі документів
	березень
	Начальник, начальники відділів.
	

	2.6
	Організація особистого прийому міським головою
	Перший четвер місяця
	Начальник
	

	
	Надання адміністративних послуг
	
	
	

	3.1
	Адміністративні послуги з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно,державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців,відділу реєстрації місця проживання.
	постійно
	Відділи, ЦНАП.
	


ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу житлово-комунального господарства та благоустрою  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року
	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	Робота із зверненнями громадян, підготовка, обґрунтування та надання відповідей.
	Постійно 
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	2
	Аналіз запитів та надання відповідей  на запити  ОДА та РДА
	Постійно
	Начальник, головний спеціаліст відділу
	

	3
	Участь в профільних нарадах, засіданнях та семінарах
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	4
	Здійснення контролю за станом проходження опалювального сезону 2017-2018 років
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	5
	Впровадження   системи енергоменеджменту   на території ОТГ
	Протягом 

I півріччя
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	6
	Аналіз діяльності житлово-комунальних підприємств, що перебувають у комунальній власності громади
	постійно
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	7
	Підготовка пропозицій до проектів обласних програм щодо розвитку житлово-комунального господарства та благоустрою
	Протягом 

року
	Начальник, головний спеціаліст відділу 
	

	8
	Моніторинг ресурсів донорських організацій  щодо грантових пропозицій  для залучення в житлово-комунальне господарство громади  вітчизняних та іноземних інвестиційних ресурсів і забезпечення їх ефективного 

Використання


	Постійно


	Начальник, головний спеціаліст відділу 


	

	9
	Контроль за станом захисних споруд цивільного захисту,  їх  готовність до використання за призначенням


	Постійно


	Фахівець з питань ЦЗ та НС відділу
	

	10
	Підготовка та подання звітності до управління з питань ЦЗН  ОДА та сектору ЦЗ РДА відповідно форм визначених Табелем термінових та строкових донесень.
	В терміни визначені Табелем
	Фахівець з питань ЦЗ та НС відділу
	

	11
	Створення та поповнення матеріальних резервів для запобігання виникненню і ліквідації наслідків можливих надзвичайних ситуацій згідно із затвердженою номенклатурою.
	Постійно


	Відділ житлово-комунального господарства ОТГ, сільські старости, установи та організації ОТГ
	


Начальник відділу житлово-комунального

 господарства та благоустрою виконавчого комітету 

Дунаєвецької міської ради






О. Атаманчук
ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради 
на I півріччя 2018 року

	№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1.1.
	Складання проектів щотижневих планів роботи міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.2.
	Підготовка проектів рішень сесії міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.3.
	Організація у попередньому обговоренні проектів рішень міської ради постійними комісіями міської ради, спільно із відділами і управліннями виконавчого комітету
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.4.
	Доопрацювання проектів рішень з урахуванням пропозицій депутатів міської ради, висловлених ними під час розгляду постійними комісія міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.5.
	Забезпечення організаційної підготовки пленарних засідань сесій міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.6.
	Здійснення редагування та уточнення рішень міської ради, прийнятих на пленарних засіданнях сесій міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.7.
	Забезпечення розмноження та розсилання рішень міської ради виконавцям
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.8.
	Підготовка протоколів засідання постійних комісій міської ради та сесії міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.9.
	Підготовка розпорядження міського голови про скликання сесій міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.10.
	Ведення реєстру рішень прийнятих на сесіях міської ради
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.11.
	Сприяння депутатам у здійсненні їх повноважень
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.12.
	Підготовка відповідей по вхідній документації
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.13.
	Допомога у веденні особистого прийому громадян міським головою та секретарем міської ради 
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.14.
	Виконання доручень міського голови
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	

	1.15.
	Допомога у проведенні культурно-масових заходів
	Протягом 

I півріччя
	Завідувач відділу з питань сприяння діяльності депутатам міської ради
	


Завідувач відділу з питань сприяння 

діяльності депутатам міської ради                                                              К.Сіра

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

ПЛАН

роботи відділу бухгалтерського обліку та фінансів апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради на I півріччя 2018 року
	
№

п/п
	Назва завдання
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ВИКОНАННЯ
	
	
	

	1
	Складання звіту про суми нарахованої заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
	Кожного місяця до 20 числа місяця наступного за звітним
	Яворська Н.Л.
	

	2
	Складання головної книги
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	

	3
	Перевірка лікарняних листів за 2018 рік
	Протягом 

I півріччя
	Блонська Н.Л.
	

	4
	Перевірка своєчасного перерахування єдиного соціального внеску та податку на доходи фізичних осіб
	Протягом 

I півріччя
	Яворська Н.Л.
	

	5
	Складання квартальних звітів
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	

	6
	Складання податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку і сум утриманого з них податку
	Кожного кварталу протягом 40 кален-дарних днів  наступних  за останнім календарним днем звітного кварталу
	Яворська Н.Л.
	

	7
	Складання звіту про заборгованість за окремими програмами (7д1)-заг. фонд
	Кожного місяця не пізніше 8 числа після звітного періоду
	Козярук С.М.
	

	8
	Складання заяви – розрахунка по тимчасовій непрацездатності
	По мірі надходження листів тимчасової непрацездатності
	Білоконна І.П.
	

	9
	Складання звіту по коштах загальнообов’язкового державного соціального страхування у зв»язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням
	Кожного кварталу до 20 числа місяця наступного за звітним
	Білоконна І.П.
	

	10
	Надання відповідей на запити
	Не більше одного місяці від дня їх надходження
	Козярук С.М.
	

	11
	Підготовка довідок про заробітну плату для нарахування пенсій, оформлення субсидій, одержання кредиту та ін..
	Не більше одного місяця від дня надходження заяви
	Яворська Н.Л.

Білоконна І.П.

Блонська Н.Л.
	

	12
	Складання меморіального ордеру №5, відомості розподілу заробітної плати по загальному та спеціальному фондах 
	Кожного місяця до 4 числа наступного за звітним
	Блонська І.Л.
	

	13
	Оформлення платіжних доручень та перерахування коштів (заробітна плата, податки, комунальні платежі та ін..)
	Протягом 

I півріччя
	Яворська Н.Л.
	

	14
	Складання звіту про надходження і використання коштів, отриманих як плата за послуги (ф.4-1)
	Кожного місяця до 5 числа наступного за звітним
	Козярук С.М.
	

	15
	Складання довідки про надходження у натуральній формі
	Кожного місяця до 25 числа наступного за звітним
	Козярук С.М.
	

	16
	Складання звіту про заборгованість за бюджетними коштами (форма 7д) по по загальному та спеціальному фондах
	Кожного місяця до 8 числа наступного за звітним
	Козярук С.М.
	

	17
	Складання звіту про використання коштів загального фонду (форма 2д)
	Кожного місяця до 8 числа наступного за звітним
	Козярук С.М.
	

	18
	Складання звіту про виконання плану використання бюджетних коштів (форма 2д/4д)
	Кожного місяця до 8 числа наступного за звітним
	Козярук С.М.
	

	19
	Списання матеріальних цінностей, які прийшли в непридатність по Дунаєвецькій міській раді та старостатах ДМР
	Протягом 

I півріччя
	Білоконна І.П.


	

	20
	Проведення раптової перевірки наявності матеріальних цінностей
	Протягом 

I півріччя
	Склад інвентаризаційної комісії
	

	21
	Перевірка наявності інвентарних номерів на обладнанні, меблях, які знаходяться в старостатах ДМР в міській раді та ЦНАПі
	Протягом 

I півріччя
	Склад інвентаризаційної комісії
	

	22
	Проведення розрахунків із сторонніми організаціями
	Протягом 

I півріччя
	Блонська Н.Л.
	

	23
	Ведення книги реєстрації договорів
	Протягом 

I півріччя
	Їжак О.М.
	

	24
	Ведення накопичувальної відомості за розрахунками з дебіторами та кредиторами
	Протягом 

I півріччя
	Блонська Н.Л.
	

	25
	Ведення накопичувальної відомості про вибуття та переміщення необоротних активів, малоцінних та швидкозношувальних предметів
	Протягом 

I півріччя
	Білоконна І.П.


	

	26
	Облік палива
	Протягом 

I півріччя
	Білоконна І.П.


	

	27
	Перевірка правильності складання та оформлення договорів та актів виконаних робіт та наданих послуг
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	

	28
	Внесення інформації про оплату наданих послуг (робота з виписками ГУДКСУ у Хмельницькій області)
	Щоденно 
	Яворська Н.Л.
	

	29
	Робота з боржниками (інформування по телефону, листування з організаціями та підприємствами)
	По мірі потреби протягом І півріччя
	Блонська І.Л.
	

	30
	Складання актів звірки з дебіторами та кредиторами
	Протягом 

I півріччя
	Блонська І.Л.
	

	31
	Виписка рахунків на оплату комунальних послуг по оренді
	Протягом 

I півріччя
	Чорна І.О.
	

	32
	Ведення обліку перерахування сум оренди
	Протягом 

I півріччя
	Чорна І.О.
	

	33
	Надання податкової декларації з плати за землю з додатками
	До 1 лютого кожного року
	Яворська Н.Л.
	

	34
	Надання податкового звіту про використання коштів неприбутковими установами
	До 9 лютого кожного року
	Яворська Н.Л.
	

	35
	Надання податкового звіту про суми податкових пільг
	Кожного кварталу до 10 числа місяця наступного за звітним
	Яворська Н.Л.
	

	36
	Звіт про зайнятість та працевлаштування інвалідів
	Не пізніше 1 березня після звітного періоду
	Яворська Н.Л.
	

	37
	Складання звітності, відомостей  та ведення меморіального ордеру №8 - відрядження
	Протягом 

I півріччя
	Яворська Н.Л.
	

	38
	Перевірка правильності складання та оформлення звітів про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	

	39
	Ведення оборотних відомостей по рах.2411
	Протягом 

I півріччя
	Блонська І.Л.
	

	40
	Проведення публічних закупівель
	Протягом 

I півріччя
	Їжак О.М.
	

	41
	Оприлюднення звітів про укладені договора зверх 50 тисяч на порталі Prozorro
	Протягом 

I півріччя
	Їжак О.М.
	

	42
	Оприлюднення на порталі Є-дата  договорів, накладних, актів виконаних робіт та наданих послуг, щоквартальної казначейської звітності 
	Протягом 

I півріччя
	Їжак О.М.
	

	43
	Підготовка розпоряджень міського голови з основної діяльності.
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	

	44
	Видача доручень на отримання товарно – матеріальних цінностей
	Протягом 

I півріччя
	Чорна І.О.
	

	45
	Прийняти участь в організованих семінарах-нарадах
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.

Блонська І.Л.

Білоконна І.П.

Яворська Н.Л.

Їжак О.М.

Чорна І.О.
	

	46
	Здійснення перевірки ведення бухгалтерського обліку в підзвітних установах: КУ ДМР «Дунаєвецька міська бібліотека», КУ ДМР «Міський центр соціальної реабілітації дітей-інвалідів «Ластівка»
	Протягом 

I півріччя
	Козярук С.М.
	


Начальник відділу бухгалтерського обліку та фінансів

Дунаєвецької міської ради







С.Козярук
                                                                                                                                                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова
___________ В.Заяць

«12»лютого 2018 р

План роботи

відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради

на перше півріччя 2018 року
	№ з/п
	Зміст завдання (заходу)
	Строк виконання
	Відповідальні за виконання

	1
	2
	3
	4

	1. Питання організаційної роботи
(проведення колегій, нарад, стажувань та навчань; підготовка планів, інших заходів організаційного характеру тощо)


	1.1
	Відповідно до чинного законодавства організувати роботу щодо подачі електронної декларації спеціалістами відділу про доходи та зобов’язання фінансового характеру за 2017 рік.
	до 1 квітня 2018 року
	Критюк К.М.

	1.2
	Забезпечити участь у проведенні навчань працівників організованих Головним територіальним управлінням юстиції в Хмельницькій області
	По мірі організаці навчань
	Критюк К.М. 



	1.3
	Забезпечити організацію проходження працівниками навчання з ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у Хмельницькій філії державного підприємства «Національні інформаційні системи» Міністерства юстиції України
	В місячний термін з моменту призначення
	Критюк К.М.



	1.4
	Проводити внутрішні навчання у відділі державної реєстрації речових прав на нерухоме майно 
	Щомісячно, 

до 30 числа
	Критюк К.М.



	1.5
	Проводити підготовку та оформлення реєстраційних справ до зберігання та передачі на зберігання відповідно до вимог законодавства
	Протягом трьох днів з моменту видачі документів з реєстраційної справи
	Критюк К.М.

Севастьянова А.М.

Дзюба Т.А.



	2. Питання інформаційно-методичної роботи
(проведення аналізів та узагальнень; підготовка інформацій, звітів, роз'яснювальних та

методичних матеріалів тощо)

	2.1
	Організувати направлення працівників відділу на семінари з проблемних питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та  ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у Хмельницькій філії Державного підприємства «Інформаційний центр» Міністерства юстиції України.


	По мірі організації навчань
	Критюк К.М.

	3. Питання взаємодії з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого
самоврядування

	3.1
	Забезпечити участь у спільних заходах з органами державної влади та місцевого самоврядування, установами й організаціями з метою обговорення та вирішення проблемних питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно
	В терміни погоджені з керівниками

органів влади та місцевого самоврядування
	Критюк К.М. 



	3.2
	Участь в роботі апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради, колегій Дунаєвецької районної державної адміністрації


	В терміни погоджені з керівниками

органів влади та місцевого самоврядування
	Критюк К.М.



	4. Інші питання

	4.1
	Провести організаційну роботу  по передачі архівних справ відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно 
	Щомісячно, 

до 30 числа
	Критюк К.М.



	4.2
	Забезпечити контроль за дотриманням фінансової та господарської дисципліни, схоронності майна
	постійно
	Критюк К.М. 
	


Начальник  відділу державної

реєстрації речових прав на

нерухоме майно                                                   _______________                                            Критюк К.М. 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

12 лютого  2018 р. 
                Дунаївці
                     № 39/2018-р

Про виділення коштів
В зв'язку з відзначенням 15 лютого 2018 року Дня вшанування учасників бойових дій  на території інших держав та 29 річниці виведення військ з Афганістану.

1.  Виділити кошти в сумі:

· 500.00 грн для придбання букетів квітів;

2.   Фінансування видатків провести за рахунок коштів, передбачених в   кошторисі видатків.

 Міський голова



                                    В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
12 лютого 2018  року                          Дунаївці                                  № 40 /2018-р

Про внесення змін до міського бюджету

на 2018 рік

Відповідно до п.23 ч.1 ст.26, ст..61 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні», внести зміни до міського бюджету на 2018 рік.

1. Враховуючи лист комунального підприємства Дунаєвецької міської ради «ЖЕО» щодо спрямування економії коштів, передбачених на зимове утримання доріг, на проведення поточного ремонту обшивки несучих конструкцій по периметру цеху сортувальної лінії на міському полігоні твердих побутових відходів:

· зменшити видатки загального фонду міського бюджету по КПКВКМБ 0117461 «Утримання та розвиток автомобільних доріг та дорожньої інфраструктури за рахунок коштів місцевого бюджету»  на суму 180 000 грн.

· збільшити видатки загального фонду міського бюджету по КПКВКМБ 0116030 «Організація благоустрою населених пунктів»  на суму 180 000 грн.
2. Фінансовому управлінню міської ради внести в установленому порядку зміни до розпису міського бюджету.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Міський голова                                                                В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

12  лютого   2018  р.                         Дунаївці
                           № 41/2018-р
Про створення комісії  
Керуючись ст.42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні» у зв’язку з кадровими змінами, з метою вдосконалення організації роботи щодо порядку приймання-передачі справ, документів та майна при звільненні та призначенні(виборах) посадових осіб органів місцевого самоврядування, 

1. Створити комісію з  приймання-передачі справ, документів та майна при звільненні та призначенні(виборах) посадових осіб органів місцевого самоврядування  при Дунаєвецькій міській раді в складі :  

   -    Островський М.Г. - секретар міської ради; голова комісії  
· Білоконна І.П. - спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та фінансів  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
· Войтків В.С. - начальник загального відділу  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
· Григор’єв О.В.  – начальник    юридичного відділу  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради 
· Панасевич Г.І. – керуюча справами виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради 
· Солярик А.В.- начальник відділу організаційної  та кадрової роботи апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
2. Затвердити акт  приймання –передачі справ, документів та майна, що додається.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на секретаря міської ради.
Міський голова                                                    В.Заяць

Додаток 

до розпорядження

від 12.02.2018 р.

№41/2018-р

АКТ

приймання-передачі справ, документів та майна

 У присутності комісії у складі: 

Голови комісії  - секретар міської ради  Островський М.Г.

· Білоконної І.П. - спеціаліста відділу бухгалтерського обліку та фінансів  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
· Войткова В.С.-  начальника загального відділу  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
· Григор’єва О.В.  – начальника    юридичного відділу  апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
· Панасевич Г.І. – керуючої справами виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради 
· Солярик А.В.- начальника відділу організаційної  та кадрової роботи апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради
_______________________________________________________ передали, (посада, прізвище ініціали) а _______________________________________________________ прийняв (посада, прізвище ініціали) 
1. Наступні документи: 
2. Разом прийнято _________________________________________  справ, 

3. Стан документів і описів _____________________________________________________________ (загальна характеристика стану)

4.  Майно, інші матеріальні цінності, що обліковуються на балансі: 

5.  Такі печатки та штампи (в разі наявності): (зразки відбитків) 

     6. Посвідчення особи місцевого самоврядування  передано до загального відділу апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради

 Передав: ________________
 Прийняв: ________________
Голова комісії: 

Члени комісії: 

Дата ________________ 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

14 лютого  2018 р. 
                Дунаївці
                     № 42/2018-р

Про внесення змін до міського бюджету

на 2018 рік

Відповідно до п.23 ч.1 ст.26, ст..61 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, враховуючи п.10 рішення тридцять другої (позачергової) сесії міської ради від 22.12.2017р. №10-32/2017р “Про міський бюджет на 2018 рік”, внести зміни до міського бюджету на 2018 рік з наступним затвердженням їх на сесії міської ради.

2. З метою залучення коштів державного фонду регіонального розвитку на реалізацію в 2018 році проекту “Реконструкція очисних споруд та напірного колектора м.Дунаївці Хмельницької області (ІІ черга - напірний колектор, піскоуловлювачі, каналізаційна насосна станція)” та на виконання підпункту 3 пункту 7 постанови КМУ від 18.03.2015р. №196 “Деякі питання державного фонду регіонального розвитку” (зі змінами) щодо співфінансування з місцевих бюджетів: 
· зменшити видатки загального фонду міського бюджету по КПКВКМБ 0117461 “Утримання та розвиток автомобільних доріг та дорожньої інфраструктури за рахунок коштів місцевого бюджету”  на суму 200 000 грн.

· збільшити видатки спеціального фонду міського бюджету (бюджету розвитку) по КПКВКМБ 0117361 “Співфінансування інвестиційних проектів, що реалізуються за рахунок коштів державного фонду регіонального розвитку”  на суму 200 000 грн.

· затвердити профіцит загального фонду міського бюджету та дефіцит спеціального фонду (бюджету розвитку), джерелом покриття якого вважати кошти, що передаються з загального фонду до бюджету розвитку (спеціального фонду).

2. Фінансовому управлінню міської ради внести в установленому порядку зміни до розпису міського бюджету.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

 Міський голова                                                                В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
14 лютого  2018 р. 
                   Дунаївці
                     № 43/2018-р
Про виділення коштів 
Керуючись ст.42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні» у  зв’язку з проведенням заходів до святкування  Масляної 
1.Виділити кошти в сумі:

· 3972.00.  грн.  для проведення заходів
2.  Фінансування видатків провести за рахунок коштів, передбачених в кошторисі видатків.
Міський голова

                                                        
В.Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
14 лютого  2018 р. 
                   Дунаївці
                     № 44/2018-р
Про виділення коштів 
Керуючись ст.42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні» у  зв’язку з  відзначенням  20 лютого 2018року  Дня пам’яті Героїв Небесної Сотні.
1.Виділити кошти в сумі:
· 1485.00  грн.  для придбання  композицій з  квітів;

· 150.00 грн. для придбання лампадок
2.  Фінансування видатків провести за рахунок коштів, передбачених в кошторисі видатків.
Міський голова

                                                        
В.Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

14 лютого  2018 р. 
                        Дунаївці
                           № 45/2018-р

Про внесення  змін до розпорядження №378/2017-р від 14.11.17 «Про створення комісії по інвентаризації майна та проведення інвентаризації » 
 У зв’язку із звільненням 28.11.17 року за угодую сторін на підставі п.1ст.36 ЗУ України КЗпП України голови інвентаризаційної комісії  Гнатишко С. В.

   Внести зміни до п.1 розпорядження № 378/2017-р «Про створення комісії по інвентаризації майна та проведення інвентаризації» , а саме :

· вивести з робочої інвентаризаційної комісії члена комісії рахівника – касира відділу бухгалтерського обліку  Гнатишко С.В 

· вести в робочу  інвентаризаційну комісію члена комісії головного спеціаліст відділу бухгалтерського обліку Білоконну І. П 
Міський голова                                      

     

Заяць В.В.


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

16 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                         № 46/2018-р
Про надання відпустки
     Відповідно до статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та статтей 6, 24 Закону України «Про відпустки»

1. Надати  Абзаловій Тетяні Віталіївні начальнику фінансового управління Дунаєвецької міської ради частину щорічної основної відпустки за період роботи  08.01.2018 року по 07.01.2019 року на 14 календарних днів з 23.02.2018 року по 09.03.2018 року включно з виплатою матеріальної допомоги на оздоровлення.
2.  Виплатити компенсацію за невикористану частину щорічної основної відпустки за відпрацьований період 08.01.2017 року по 07.01.2018 року терміном за 6 календарних днів та за додаткову відпустку за відпрацьований період 08.01.2017 року по 07.01.2018 року терміном за 15 календарних днів.
3. На час відпустки Абзалової Тетяни Віталіївни начальника фінансового управління Дунаєвецької міської ради обов’язки  начальника фінансового управління Дунаєвецької міської ради покласти на начальника бюджетного відділу фінансового управління Дунаєвецької  міської ради  Шевчук Ірину Василівну.

Підстава: заява Абзалової Т.В. від 16.02.2018 року.

Міський голова                                                                       В. Заяць

	З розпорядженням ознайомлені
	______________
	"_____" __________ 20__ року

	
	підпис працівника
	


	
	______________
	"_____" __________ 20__ року

	
	підпис працівника
	



УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

20 лютого  2018 р.                   Дунаївці
                           № 47/2018-р
Про затвердження зведеного кошторисного розрахунку 

В зв’язку з виробничою необхідністю

Затвердити зведений кошторисний розрахунок вартості будівництва на будівництво вуличного  водопроводу по вул.Молодіжній,  вул.Фурмана в с.Воробіївка  Дунаєвецького  району Хмельницької області в сумі 238 744 грн. 
Міський голова


  




В.Заяць 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

 20 лютого 2018 р. 
                  Дунаївці
                           № 48/2018-р

Про преміювання по результатах роботи за місяць

Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Постановою Кабінету Міністрів України від 09.03.2006 р. № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів» за  сумлінне, своєчасне та якісне виконання службових обов’язків, завдань та доручень по  результатах роботи за січень 2018 року 

    Преміювати начальника фінансового управління  Дунаєвецької міської ради:

· Абзалову Тетяну Віталіївну в розмірі 40%  нарахованої заробітної плати за січень 2018 року.

Міський голова
В.Заяць 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

21 лютого 2018р.


Дунаївці



№ 49/2018-р
Про усунення порушень в інформаційній сфері
З метою приведення у відповідність до вимог постанови КМУ від 21.10.2015 №815 використання посадовими особами структурних підрозділів Дунаєвецької міської ради доменних імен веб-сайтів та електронних поштових скриньок в українському сегменті Інтернету та виконання листа Кам’янець-Подільського міського відділу Управління Служби безпеки України у Хмельницькій області,  керуючись підпунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Відділу інформаційно-технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради, управлінню освіти, молоді та спорту Дунаєвецької міської ради, до 26 лютого 2018 року привести використання веб-сайтів та електронних поштових скриньок в українському сегменті Інтернету у відповідність до вимог постанови КМУ від 21.10.2015 №815.
2. Відділу інформаційно-технічного забезпечення апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради (Фурман Н.С.) підготувати інформацію про виконання заходів.

3. Управлінню освіти, молоді та спорту Дунаєвецької міської ради за результатами здійснених заходів проінформувати Кам’янець-Подільський міський відділ Управління Служби безпеки України у Хмельницькій області. 
Міський голова                                

 В.Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
23  лютого   2018  р.                         Дунаївці
                           № 50/2018-р
Про припинення навчально-виховного 

процесу в закладах міської ради  

Керуючись ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні »     Законами  « Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про загальну середню освіту»,  Державними санітарними правилами і нормами влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу  враховуючи лист Дунаєвецького міжрайонного відділу Державної установи «Хмельницький обласний лабораторний центр Міністерства охорони здоров’я України» № 01/98 від 23.02.2018 року та з метою недопущення подальшого розповсюдження гострих респіраторних захворювань та грипу серед дітей  
1. Припинити навчально-виховний процес в закладах загальної  середньої освіти  Дунаєвецької  міської  ради з 26.02.2018  по 04.03.2018 року, терміном на сім днів.

2. На період запровадження  карантинних заходів  припинити  роботу позашкільних установ, проведення масових видовищ, навчальних та розважальних заходів для дітей і підлітків.

3. В закладах дошкільної   освіти  посилити протиепідемічний режим, продовжити  спостереження за рівнем захворюваності дітей ЗДО  по Дунаєвецькій   міській   раді  при подальшому рості захворюваності наказом управлінню  освіти, молоді та спорту Дунаєвецької міської  ради припиняти навчально-виховний процес.

4. Контроль за виконання цього розпорядження покласти на начальника управління освіти,  молоді та спорту Дунаєвецької  міської  ради Колісника В.В.

Міський голова                                                                            В. Заяць


   УКРАЇНА



Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                         № 51/2018-р
 Про внесення змін до розпорядження міського

 голови від 23 червня 2017 року № 192/2017-р 

«Про створення комісії, щодо визначення

 розміру премії працівників міської ради

 та її виконавчого комітету за результатами 

 роботи за місяць»

Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», положенням про преміювання та надання матеріальної допомоги працівникам апарату Дунаєвецької міської ради та її виконавчого комітету, виконавчих органів (затвердженої рішенням двадцять другої (позачергової)  сесії міської ради VII скликання від 09.06.2017 р. № 3-22/2017 р.)

1. Внести зміни до розпорядження міського голови від 23 червня 2017 року 

№ 192/2017-р «Про  створення комісії, щодо визначення розміру премії працівників міської ради та її виконавчого комітету за результатами роботи за місяць», виклавши додаток у новій редакції ( додається).

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету.

Міський голова







В.Заяць

  Додаток

                                     до розпорядження міського голови  

                                                                     від 26.02.2018 р. № 51/2018-р

СКЛАД

комісії, щодо визначення розміру премії працівників міської ради та її виконавчого комітету за результатами роботи за місяць

голова комісії

Островський Микола Гелярдович

секретар міської ради;

Блажеєва Ірина Миколаївна

          голова профспілкової організації;

Григор’єв Олег Васильович                      начальник юридичного відділу        апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради;

Заяць Веліна Владиславівна
міський голова;

Козярук Світлана Михайлівна
начальник відділу бухгалтерського обліку та фінансів апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради;

Яценко Сергій Михайлович
заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради;

Слюсарчик Надія Олексіївна
заступник  міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради;

Сусляк Дмитро Анатолійович
депутат міської ради (за згодою);

Панасевич Галина Іванівна
керуюча справами виконавчого комітету;

Поліщук Юрій Степанович
депутат міської ради (за згодою).

Керуюча справами виконавчого комітету



Г.Панасевич


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26  лютого   2018  р.                         Дунаївці
                           № 52/2018-р

Про внесення змін до розпорядження  міського голови  від 28.11.2017року №429/2017-р «Про  затвердження графіка особистого прийому громадян»
  Відповідно   до статті 40 Конституції України, статті 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 22 Закону України «Про звернення громадян», Указу Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», керуючись п.п.19, 20 ч.4 ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Внести зміни  до розпорядження міського голови  від 28.12.2017 року №429/2017-р  «Про  затвердження графіка особистого прийому громадян», виклавши додаток 1  у новій редакції ( додається).
Міський голова                                                   В.Заяць

ЗАТВЕРДЖЕНО

Додаток 1 

розпорядження міського голови
26 лютого 2018 № 52/2018-р

 

Графік особистого прийому громадян міським головою,

заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, секретарем міської ради та керуючою справами виконавчого комітету у приміщенні  Дунаєвецької  міської ради
 

	Міський голова
	ЗАЯЦЬ ВЕЛІНА ВЛАДИСЛАВІВНА

 
	Вівторок
09:00-13.00



	Секретар міської ради
	ОСТРОВСЬКИЙ МИКОЛА ГЕЛЯРДОВИЧ
	Четвер

09:00-13.00

	 Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради


	СЛЮСАРЧИК НАДІЯ ОЛЕКСІЇВНА
	Середа

09:00-13:00

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

	ЯЦЕНКО СЕРГІЙ МИХАЙЛОВИЧ
	П’ятниця
09:00-13:00

	Керуюча справами виконавчого комітету
	ПАНАСЕВИЧ ГАЛИНА ІВАНІВНА
	Понеділок

09:00-13:00


Керуюча справами виконавчого комітету




     Г. Панасевич 

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26 лютого  2018 р. 
                        Дунаївці
                           № 53/2018-р

Про виділення коштів
Керуючись ст.42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні» за активну участь у житті  громади міста Дунаєвець та з нагоди  

50 річчя  з  Дня народження  депутата   Дунаєвецької міської ради Кушніра Олександра Володимировича

1. Виділити кошти  в сумі :

· 95.00 грн. для придбання пам’ятної адреси

· 310.00 грн. для придбання  сувеніра подарункового
· 200.00 грн. для придбання букета квітів

2.  Фінансування видатків провести за рахунок коштів, передбачених в кошторисі видатків.

Міський голова                                                              В. Заяць

УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
26 лютого  2018 р. 
                        Дунаївці
                           № 54/2018-р

Про скликання тридцять четвертої (позачергової) сесії

Дунаєвецької міської ради VІІ скликання

 Відповідно до частини 4 статті 46 та пункту 8 частини 3 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 28 регламенту Дунаєвецької міської ради:

1. Скликати тридцять четверту (позачергову) сесію Дунаєвецької міської ради з          01 березня 2018 року.

2. Провести спільне засідання постійних комісій міської ради 01 березня 2018 року о 13.00 годині 00 хвилин в залі засідань Дунаєвецької міської ради (м. Дунаївці,                     вул. Шевченка, 50).

3. Провести пленарне засідання тридцять четвертої (позачергової) сесії міської ради                  01 березня 2018 року о 15 годині 00 хвилин в концертному залі Дунаєвецької дитячої школи мистецтв (м. Дунаївці, вул. Гагаріна, 20).

4. Відділу з питань сприяння діяльності депутатів міської ради (К.Сіра) довести до відома депутатів перелік питань, що плануються для розгляду ради (додаток 1) та час проведення спільного засідання постійних комісій.
5. Запросити на пленарне засідання міської ради депутатів міської ради.
6. Відділу з питань сприяння діяльності депутатів міської ради (К.Сіра) оприлюднити повідомлення про скликання позачергової сесії міської на сайті Дунаєвецької міської ради.

7. Секретарю міської ради Островському М.Г. забезпечити контроль за виконанням розпорядження.

Міський голова
В. Заяць

Додаток 1

до розпорядження

від 26.02.2018 р.

№54/2018-р

Перелік питань, що плануються для розгляду ради
	1. 
	Про затвердження звіту про виконання міського бюджетуза 2017 рік

	2. 
	Про затвердження Програми з проведення нормативної грошової оцінки населених пунктів, що входять до Дунаєвецької об’єднанної територіальної громади на 2018 рік   

	3. 
	Звіт про виконання Програми забезпечення пожежної безпеки житлового сектору та об'єктів усіх форм власності, розвитку інфраструктури підрозділів пожежної охорони і невоєнізованих пожежних формувань на території Дунаєвецької міської ради об'єднаної територіальної громади у 2016-2020 роках за 2017 рік

	4. 
	Звіт про виконання Програми підвищення якості обслуговування платників та розвитку інформаційної мережі Дунаєвецького відділення Кам’янець-Подільської ОДПІ ГУ ДФС у Хмельницькій області на 2016-2017 роки за 2017 рік

	5. 
	Звіт про виконання Програми військово-патріотичного виховання та підготовки молоді до служби в Збройних Силах України в Дунаєвецькій міській об’єднаній територіальній громаді на 2016 – 2020 роки за 2017 рік

	6. 
	Звіт про виконання Програми профілактики правопорушень та боротьби зі злочинністю на території Дунаєвецької міської ради на 2016-2020 роки за 2017 рік

	7. 
	Звіт про виконання Програми соціального захисту населення Дунаєвецької міської ради на 2016-2017 роки за 2017 рік

	8. 
	Про внесення змін до міського бюджету на 2018 рік

	9. 
	Про внесення змін до рішення дванадцятої сесії міської ради VІІ скликання від    08.09.2016 р. №15-12/2016р «Про затвердження персонального складу виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради»

	10. 
	Про перелік підприємств на території Дунаєвецької міської ради на яких можуть використовуватися суспільно корисні роботи

	11. 
	Про оренду майна комунальної власності Дунаєвецької міської ради

	12. 
	Про хід виконання та зняття з контролю депутатських запитів та звернень

	13. 
	Про проведення конкурсу з визначення розробника містобудівної документації 

	14. 
	Про розроблення детального плану території південної частини кварталу в межах вулиць Шкільна, Івана Франка та Центральна для обґрунтування можливості будівництва ФАП по вул.Шкільна,4 в селі Рахнівка Дунаєвецького району Хмельницької області

	15. 
	Про надання дозволів на розроблення документації із землеустрою

	16. 
	Про перехід права оренди земельної ділянки

	17. 
	Про поновлення договорів оренди землі та договору про встановлення особистого строкового платного сервітуту

	18. 
	Про припинення права користування земельними ділянками

	19. 
	Про присвоєння поштових адрес на земельні ділянки

	20. 
	Про внесення часткових змін в договір оренди земельної ділянки №320 від 23 листопада 2007 року


Секретар міської ради                                                                                М. Островський

     
УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

​​​26   лютого 2018 р. 
           
Дунаївці
          
     
    № 55 /2018-р

Про забезпечення безпеки життєдіяльності населення на території Дунаєвецької міської ради в умовах низьких температур
 На підставі Закону України «Про місцеве самоврядування України», Кодексу цивільного захисту України, з метою попередження нещасних випадків, пов’язаних з травмуванням та загибеллю в умовах низьких температур на території громади 
1. Затвердити план заходів по попередження нещасних випадків, пов’язаних з травмуванням та загибеллю громадян в умовах низьких температур на території громади  в період  з  26 лютого по 04 березня 2018 року (додається). 
2. Призначити відповідальними за запобігання нещасних випадків, пов’язаних з травмуванням та загибеллю громадян в умовах низьких температур:

- на території сільських населених пунктів – старост населених пунктів;

- на території м.Дунаївці - заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Яценка С.М.

3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови комісії з питань ТЕБ та НС Дунаєвецької міської ради - заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Яценка С.М., фахівця з питань ЦЗ та НС відділу ЖКГ Дунаєвецької міської ради Попадюка В.Б.
 Міський голова

                                                           
           В. Заяць

Додаток 

до розпорядження міського голови 
від 26.02.2018  № 55 / 2018-р

П Л А Н

заходів по попередження нещасних випадків, пов’язаних з травмуванням та загибеллю громадян в умовах низьких температур на території громади  

в період  з  26 лютого по 04 березня 2018 року
	№

з\п
	ПЕРЕЛІК ЗАХОДІВ
	Відповідальні за виконання
	Термін виконання

	1.
	Здійснення постійного моніторингу на території громади. Інформування керівництва громади про загрозу або виникнення випадків травмування внаслідок переохолодження.
	Старости, відповідальні чергові міської ради, відділ ЖКГ
	Постійно протягом періоду похолодання

	2.
	Проведення додаткового обстеження домоволодінь одиноких, пристарілих, неблагонадійних на території населених пунктів громади.
	Старости, актив населених пунктів, КУ «Терит.центр соц.обслуговування»
	26.02.2018р.

	3.
	Здійснення нагляду за домоволодіннями одиноких, пристарілих, неблагонадійних на території населених пунктів громади.
	Старости, актив населених пунктів, КУ «Терит.центр соц.обслуговування»
	Постійно протягом періоду похолодання

	4.
	Організація роботи пунктів обігріву на території громади.
	Старости, управління освіти, КУ «Терит.центр соц.обслуговування»
	З 26.02.2018р.,

далі-постійно протягом періоду похолодання

	5.
	Організація обміну інформацією із зацікавленими установами та організаціями (РДА, РС ГУ ДСНС, РВ ГУ НП).
	відділ ЖКГ
	Постійно протягом періоду похолодання


Керуюча справами виконавчого комітету





Г.Панасевич

    УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

 26 лютого 2018 р. 
                   Дунаївці
                           № 56/2018-р

Про преміювання по результатах роботи за місяць 

Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Постановою Кабінету Міністрів України від 09.03.2006 р. № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів» за  сумлінне, своєчасне та якісне виконання службових обов’язків, завдань та доручень по  результатах роботи за лютий 2018 року 

    Преміювати начальника управління освіти, молоді та спорту Дунаєвецької міської ради:

· Колісника Володимира Володимировича в розмірі 25% нарахованої заробітної плати за лютий 2018 року.

Міський голова
В.Заяць                                   


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                           № 57/2018-р
Про застосування електронного цифрового підпису 

В зв’язку з виробничою необхідністю :
1. Призначити відповідальним працівником за забезпечення застосування електронних цифрових підписів, що надані акредитованим центром сертифікації ключів державної казначейської служби України, начальника відділу бухгалтерського обліку та фінансів – головного бухгалтера Козярук С.М.

2. Затвердити в Дунаєвецькій міській раді перелік відповідальних працівників, яким надається право електронних цифрових підписів, що надані акредитованим центром сертифікації ключів державної казначейської служби України:

 

Заяць В.В. – міський голова з правом накладання електронно – цифрового підпису керівника та печатки;

Козярук С.М. - начальника відділу бухгалтерського обліку та фінансів – головного бухгалтера з правом накладання електронно – цифрового підпису бухгалтера.

Міський голова

 

 




В.Заяць 

З розпорядженням ознайомлена:С.М.Козярук 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

26 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                         № 58/2018-р

Про закріплення посадових осіб

Керуючись статтею 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» з метою координації співпраці апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради з жителями старостинських округів

1. Закріпити посадових осіб Дунаєвецької міської ради за старостинськими округами згідно додатку.

2. Посадовим особам, визначеним додатком до пункту 1 цього розпорядження:

2.1. Забезпечити дієву взаємодію та своєчасний обмін інформацією з старостами з метою сприяння їм у реалізації повноважень.

2.2. Участь у заходах, які проходять на території сіл.

3. В разі відсутності посадової особи, зазначеної в додатку першою, участь у заходах, які проводяться в селах, бере наступна особа.

4. Вважати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 09.09.2016 р. № 274/2016- р «Про закріплення посадових осіб».

5. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету Панасевич Г.І.

Міський голова







В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

27 лютого  2018 р. 
          
           Дунаївці
        

           № 59/2018-р
Про затвердження плану 

організаційно-технічних заходів

з усунення порушень природоохоронного

законодавства

На виконання припису Державної екологічної інспекції у Хмельницькій області від 08.02.2018р. за №20/02 затвердити план організаційно-технічних заходів з усунення порушень природоохоронного законодавства (план додається)

Контроль за виконанням даних заходів покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Яценко С.М .
Міський голова                                            

                                 В. Заяць

Додаток

до розпорядження  
міського голови

27.02.2018 № 59/2018-р

ПЛАН

організаційно-технічних заходів з усунення порушень природоохоронного законодавства.

	№п/п
	Назва заходу
	Термін

виконання
	Відповідальний

	1
	Забезпечити будівництво очисних споруд  необхідної потужності, що будуть запобігати забрудненню і засміченню вод або їх шкідливій дії (стічних вод) дощових (снігових) та талих вод на водні об’єкти р. Тернава.
	До серпня

2018 року
	Начальник КП «Міськводоканал» Дунаєвецької міської ради Дудка С.М. 

	2
	Здійснити заходи щодо запобігання забрудненню водних об’єктів стічними (дощовими, сніговими) водами, що відводяться з території (доріг в м.Дунаївці), а також забезпечити запобігання забрудненню водних об’єктів стічними (дощовими, сніговими) водами.
	До серпня

2018 року
	Начальник КП «Міськводоканал» Дунаєвецької міської ради Дудка С.М.

Начальник філії «Дунаєвецька ДЕД»  Дзюрак М.Д.

	3
	Розробити проект винесення в натуру прибережно-захисної смуги р. Тернава.


	До серпня

2018 року
	Начальник відділу ЖКГ та благоустрою апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради Атаманчук О.М.

	4
	Винести в натуру прибережно-захисну смугу р. Тернава.
	До серпня

2018 року
	Начальник відділу ЖКГ та благоустрою апарату виконавчого комітету Дунаєвецької міської ради Атаманчук О.М.


Начальник відділу ЖКГ

та благоустрою 

Дунаєвецької міської ради                         



      О.М. Атаманчук


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
​​​​​​​​​​​​​​27 лютого  2018 року                           Дунаївці
                      № 60 /2018-р       
Про введення в експлуатацію основних засобів 
        У зв’язку з придбанням основних засобів для використання в господарській діяльності : 
1. Постійно діючій комісії  на прийняття,введення в експлуатацію,передачу та списання основних засобів, інших необоротних матеріальних активів ввести в експлуатацію слідуючі основні засоби : 
	з/п
	Назва обладнання
	Кількість
	ціна
	сума

	1 
	Вивіска зовнішня 
	4
	3000
	1 2000

	2
	Радіатор22 
	1
	1 380
	13 80


2.Призначити матеріально відповідальною особою за придбані інші необоротні матеріальні активи  - керуючу справами виконавчого комітету Панасевич Г.І.
3.Відділу бухгалтерського обліку та фінансів ДМР  вести облік вищевказаних основних основних засобів.
  Міський голова



 


              В.Заяць


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

27 лютого 2018  р.                              Дунаївці
                           № 61/2018-р
Про відкликання з щорічної відпустки

          В зв'язку з виробничою необхідністю  (для участі у роботі сесії), керуючись ст.12 Закону України "Про відпустки" 

1. Відкликати з щорічної відпустки начальника фінансового управління Дунаєвецької міської ради Абзалову Тетяну Віталіївну строком  на 1 день 01.03.2018 року.

2.  Продовжити термін відпустки начальнику фінансового управління Дунаєвецької міської ради Абзаловій Тетяні Віталіївні на 1 день по 10.03.2018 року включно.

Секретар міської ради






М. Островський
Начальник фінансового управління

 Дунаєвецької міської ради






Т.Абзалова

(проти відкликання не заперечую)




 "___"_________2018 р.


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

28 лютого  2018 р.                             Дунаївці
                           № 62/2018-р
Про затвердження паспортів бюджетних програм Дунаєвецької міської ради на 2018 рік 

Відповідно до п. 6 частини 5 ст.22 Бюджетного кодексу України, Закону України від 07 грудня 2017 року № 2246-VIII «Про Державний бюджет України на 2018 рік» та «Правил складання паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання», затверджених наказом Міністерства фінансів України від 26 серпня 2014 року № 836, рішення сесії Дунаєвецької міської ради від 22 грудня 2017 року № 10-32/2017р  «Про міський бюджет на 2018 рік», розпорядження міського голови від 12.02.2018 року №40/2018-р та №42/2018-р від 14.02.2018 року «Про внесення змін до міського бюджету на 2018 рік»

  Затвердити паспорти бюджетних програм Дунаєвецької міської ради на 2018 рік за ТПКВКМБ 

· 0116030 «Організація благоустрою населених пунктів»,

· 0117460 «Утримання та розвиток автомобільних доріг та дорожньої інфраструктури»,

· 0117360 «Реалізація інвестиційних проектів».

Секретар міської ради


 



М.Островський 


УКРАЇНА

Дунаєвецька міська рада

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

  28 лютого 2018 р.                          Дунаївці                                     №  63/2018-р
Про створення  комісії з розгляду

 колективного  звернення  жителів  

будинку по вул.Шевченка16/б

 м.Дунаївці

.    

Керуючись ст. 42 Закону України «Про місцеве  самоврядування  в Україні» та з  метою всебічного та повного розгляду  колективного звернення жителів  будинку по вул Шевченка,16/б  м.Дунаївці щодо ремонту криші та утеплення будинку, 
1 Створити комісію з розгляду колективного звернення жителів будинку по вул Шевченка,16/б м.Дунаївці щодо ремонту криші та утеплення будинку у складі:

· Голова комісії  - Яценко С.М. – заступник міського голови з питань виконавчих органів ради
· Секретар комісії - Мудра І.О. – спеціаліст з питань містобудування та архітектури земельно-архітектурного відділу апарату виконавчого комітету міської ради

· Григор’єв О.М. – начальник юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради
· Токарчук О.С. начальник КП «ЖЕО» Дунаєвецької міської ради
· Хряпченко О.С. - депутат міської ради

2. Комісії у  термін до 16 березня 2018 року здійснити розгляд колективного звернення  жителів    будинку по вул Шевченка,16/б  м.Дунаївці, за результатами розгляду скласти відповідного акта.

Секретар міської ради                                                  М.Островський
